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RESUMO
O resumo segue a norma ABNT NBR 6028:2021. Texto redigido pelo autor, na voz ativa e na terceira pessoa do singular, com os pontos relevantes do trabalho. Deve informar ao leitor a  finalidade, a metodologia, o resultado e/ou as conclusões do trabalho, evitando-se símbolos, contrações, fórmulas, equações, diagramas, etc. Deve ser redigido em parágrafo único com, no mínimo 150 e no máximo 500 palavras. Deve-se usar o mesmo recurso tipográfico do texto. No título, caixa alta, negrito e centralizado; espaçamento 1,5 entre linhas e também entre o título da seção e o texto. Logo abaixo do resumo devem figurar as palavras-chave, indicadas pela expressão “Palavras-chave:” e as palavras iniciadas em caixa alta e separadas entre si e finalizadas por ponto final. Se utilizar mais de uma linha, a partir da segunda deve ser alinhada com o início da palavra-chave da primeira linha. As palavras-chave devem ser preferencialmente escolhidas em vocabulário controlado, ex.: Terminologia de Assuntos da  Biblioteca Nacional, disponível em http://catalogos.bn.br/. Quando o resumo está incluído no próprio documento não se insere a referência antes do resumo. O resumo em inglês (Abstract) é obrigatório, mas poderá também ser traduzido para tantos idiomas quantos forem necessários para a difusão do trabalho, usando-se os seguintes cabeçalhos: Résumé (Francês), Resumen (Espanhol) Zusammenfassung (Alemão) etc.

Palavras-chave: palavra 1; palavra 2; palavra palavra palavra 3; palavra palavra palavra 4; palavra 5.

Considerada na contagem de páginas (anverso e verso)
Abstract
Segue as mesma estrutura mancionada no item resumo. Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text.
Keywords: keyword 1; keyword keyword keyword 2; keyword keyword keyword 3; keyword 4; keyword 5. 
Considerada na contagem de páginas (anverso e verso)
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1 ALGUMAS ORIENTAÇÕES
As seções e/ou subseções não utilizadas devem ser retiradas, incluindo as preliminares.

Após a retirada, deve alterado somente o número da primeira página textual. As demais serão alteradas automaticamente. Clicar no número, ir em “formatar número de páginas”, “iniciar em” e alterar.

O Sumário basta atualizar, e inserir um espaço emtre as seções primárias. Selecione o sumário por completo, “atualizar campo”, atualizar o índice inteiro.

As listas não são atualizadas automaticamente.

Para inserir títulos nas seções e subseções, basta substituir o texto, na formatação fornecida.

Os casos não abordados no modelo devem seguir o Manual de normalização: monografias, dissertações e teses, da UFVJM, conforme as normas da ABNT vigentes.

Os títulos
 das seções devem ser alinhados à esquerda, obedecendo a numeração progressiva em algarismos arábicos separados por um espaço de caractere, até a seção quinária. Devem iniciar sempre no anverso da folha. Os indicativos de seções sem numeração devem ser centralizados.

a) Os títulos das seções
, subseções e seu texto devem ser separados por um espaço de 1,5 entre linhas. Entre o texto e o título seguinte o espaçamento também deve ser de 1,5. Caso o título ocupe mais de uma linha, as seguintes devem obedecer ao espaçamento (1,5) da primeira. Devem-se adotar os seguintes procedimentos: utilizar algarismos arábicos sequenciais;

b) limitar a numeração até a seção quinária;

c) utilizar números inteiros a partir de 1 no indicativo das seções primárias;

d) inserir um texto em cada seção;

e) apontar as subseções com o indicativo da seção primária, seguido pelo número que lhe for atribuído, separado por ponto, o que  se recomenda para as demais seções;

f) não utilizar ponto, hífen, travessão, parêntese ou outro sinal entre o indicativo de seção e o título;

g) alinhar, abaixo da primeira letra da primeira palavra do título, a partir da segunda linha, títulos que ocupem mais de uma linha. 

Os trabalhos acadêmicos da UFVJM seguirão a seguinte estrutura de acordo com a norma NBR 14724:2011: 

1.1 Formatação

O trabalho deve ser constituído das seguintes partes: introdução, justificativa, objetivos, revisão de literatura, desenvolvimento (metodologia), cronograma.
A forma de apresentação do trabalho deve ser padronizada, não havendo mais de uma forma de organização. Cada seção será identificada numericamente conforme o item deste manual em conformidade com a NBR 6024:2012.

O trabalho poderá ser organizado de duas formas: 

a) texto corrido;

b) capítulos (artigos científicos).

1.1.1 Texto corrido
O trabalho, em forma de seções, deve ser apresentado obedecendo à seguinte estrutura mínima:

· capa (obrigatório);

· folha de rosto (obrigatório);

· resumo (obrigatório);

· abstract (obrigatório);

· sumário (obrigatório);

· introdução (obrigatório);

· justificativa

· objetivos

· referencial teórico ou revisão de literatura (corpo do texto pode ser dividido em tópicos) (obrigatório);

· cronograma no caso de projeto

· materiais e métodos (corpo do texto pode ser dividido em tópicos); 

· resultados ou resultados e discussão (corpo do texto pode ser dividido em tópicos);

· discussão e/ou considerações finais;

· referências (obrigatório).

INTRODUÇÃO 
(O que vai ser pesquisado?). Explicar brevemente o assunto que deseja desenvolver. Elaborar uma apresentação rápida do assunto que será abordado na pesquisa. Apresentar genericamente o tema, anunciar a ideia básica do que se deseja pesquisar, situar o tema dentro do contexto geral do seu campo de atuação profissional, descrever as motivações que levaram à escolha do tema e indicar o objeto de análise.
JUSTIFICATIVA
(Qual a importância de se pesquisar esse tema?). Apresentar, de forma clara e objetiva, as razões de ordem teórica ou prática que justificam a realização da pesquisa. Mostrar a relevância do problema a ser investigado e as contribuições que a pesquisa pode trazer, no sentido de proporcionar respostas aos problemas propostos ou a possibilidade de sugerir modificações no âmbito da realidade retratada pelo tema. Indicar a importância da pesquisa sobre a temática escolhida para a instituição de trabalho do candidato.
OBJETIVOS
Objetivo Geral:
(O que se quer identificar na pesquisa?). Descrever o objetivo principal da pesquisa que desenvolverá. Expressar em uma sentença curta e de fácil entendimento o que o pesquisador pretende atingir com sua investigação.

Objetivos Específicos:
(Quais as finalidades peculiares que permitirão atingir o objetivo geral?). Definir as etapas do trabalho que serão realizadas para que se alcance o objetivo geral. Podem ser: exploratórias (conhecer, identificar, descobrir), descritivas (descrever, traçar, determinar) ou explicativas (analisar, avaliar, explicar). Utilizar verbos no infinitivo para iniciar os objetivos.

REVISÃO TEÓRICA
(O que há de publicação sobre o tema?). Expor um levantamento inicial realizado pelo pesquisador sobre o seu tema de pesquisa. Uma apresentação das fontes bibliográficas que abordam a temática em questão. A literatura indicada deverá ser condizente com o problema em estudo. É importante conhecer, ainda que minimamente, as obras mais relevantes e atualizadas sobre o assunto estudado. Também é fundamental apontar alguns dos autores que serão consultados e demonstrar o interesse pela literatura existente sobre o tema. As citações presentes no texto devem indicar a fonte consultada (AUTOR, ano) de acordo com as regras da ABNT.
METODOLOGIA
(Como a pesquisa será realizada?). Mostrar como será desenvolvida a pesquisa para atingir os objetivos propostos. Deve descrever sucintamente o tipo de pesquisa a ser abordada (bibliográfica, documental, exploratória, de campo, estudo de caso, etc.). Delimitar o tempo e o espaço que serão empregados na pesquisa, bem como a fonte dos dados que serão coletados e os instrumentos escolhidos para a coleta (entrevistas, formulários, questionários, legislação, banco de dados, etc.).
CRONOGRAMA
(Quando e quais atividades serão realizadas ao longo curso?). Apresentar o planejamento temporal das atividades a serem realizadas durante o período de duração do curso (2 anos). O cronograma identifica a previsão do tempo necessário para passar de uma fase a outra. Algumas ações podem ser executadas simultaneamente enquanto outras dependem da realização da etapa anterior.
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� Os títulos das seções ficam a critério do autor.


� Inserir um texto em cada seção e subseções.





